Quick Reference Card Magento

Met Magento bent u in staat om op eenvoudige wijze uw producten op uw website
te presenteren. U kunt zelf producten toevoegen, wijzigen en verwijderen. Deze
Quick Reference Card geeft uitleg over de meest voorkomende acties.

U kunt Magento vanaf iedere computer met internettoegang openen door te
navigeren naar http://uwdomeinnaam/admin

Alvorens u met Magento kunt werken, dient u zich eerst aan te melden. Voer uw
inlognaam en wachtwoord in, deze zijn u door WIND Internet verstrekt.

N.B. Wachtwoorden zijn hoofdlettergevoelig

We gaan ervan uit dat u Magento back-end opgestart heeft en lopen hieronder een
aantal stappen door om een uiteindelijke product aan te maken. Wat u hiervoor
nodig heeft zijn de gegevens van het product, waaronder de kleur, afmetingen,
kortingsopties, type product (simpel, gebundeld, geconfigureerd) enz. en uiteraard
de prijs.

Het ‘managen van een product’ heeft betrekking op twee verschillende
aandachtspunten. U geeft eerst aan welke categorieén en subcategorieén u in de
store wilt tonen, daarna bepaalt u eventueel de producteigenschappen door het
aanmaken van attributen en attributensets.

Nadat u klaar bent met de producteigenschappen, kunt u beginnen met het
aanmaken van de producten.

De ‘Basiscategorie’ is het hoogst liggende niveau in Magento. Hieronder moeten in

principe alle producten vallen. Uitzondering: wanneer er sprake is van

verschillende websites met een verschillend assortiment kan het zo zijn dat er een

tweede ‘Basiscategorie’ nodig is. Deze vormen dus de menustructuur in de

webwinkel.

1.Maak categorieén via menu -> Catalogus -> Beheer oo
Cateqgorieén

2.Klik altijd eerst een categorie aan en klik vervolgens op
Subcategorie toevoegen

3. Links is de boomstructuur met categorieén zichtbaar. Met
behulp van klikken en slepen kunt u herindelen

Hoofdcategorie
Meubilair (3)
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4. De volgende velden onder de tabbladen dient u verplicht in te vullen:

Algemene informatie - > Naam, Is actief, Omschrijving en Afbeelding
Weergave instellingen -> Weergavemodus (als de betreffende categorie geen
producten bevat dan instellen op Alleen statisch blok)

Categorie producten -> Klik op Herstel filter en voeg een product aan de
categorie toe door het hokje voor het product aan te vinken

5. Klik tenslotte op Categorie opslaan

Categorieén

Kies een winkelweergave:
Alle winkelweergaven E

Hoofdcategorie (23)
Meubilair (4)
Kamer (3)
Slaapkamer (0)
TestMV (1)
Electronica (0)
Kleding (0)
Poducttypes (158)
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Nadat u alle hierboven genoemde stappen hebt gevolgd kunt u beginnen met het
invoeren van de producten in Magento.

1. Maak producten via menu -> Catalogus -> Beheer
producten -> Product toevoegen

2. De volgende velden onder de tabbladen dient u verplicht in te vullen:

Nieuw product -> Laat de Attributenset en Producttype staan op de

standaardwaarde, tenzij u iets wilt gaan doen met attributen en/of speciale

producttypen. Klik nu op verder

Algemeen -> Naam, Omschrijving, Korte omschrijving (Op de website is in de

tabelvorm alleen de ‘Naam’ zichtbaar, bij de lijstvorm ook de ‘Korte omschrijving’

en op de productpagina zijn alle drie de velden zichtbaar), Artikelnummer (moet

uniek zijn), Gewicht (standaard op nul), Status (staat standaard op ‘selecteer’, op

‘ingeschakeld’ zetten om te tonen), Zichtbaarheid (op standaard ‘Catalogus,

zoeken’ laten staan)

Prijzen -> Prijs, BTW tarief (meestal kiezen voor BTW hoog)

Afbeeldingen -> Klik op ‘Browse files’, selecteer in de verkenner de afbeelding(en)

en klik op de knop ‘Open’. Klik daarna op ‘Upload files’. Kies nu op de rij van de

afbeelding welk type afbeelding het krijgt (Hoofdafbeelding, Kleine afbeelding of

Miniatuur afbeelding). Bij de keuze uit 1 afbeelding ‘uitsluiten’ aanvinken

Categorieén -> Vink hier minimaal 1 categorie aan

3.Veld Eigen opties -> Zonder gebruik te maken van attributen kunt u hier
specifieke producteigenschappen toevoegen

4. Klik tenslotte op Opslaan

Productinformatie

Algemeen

Prijzen

Meta Informatie

Afbeeldingen

Terugkerend profiel

Ontwerp

Voorraad

Websites

Categorieén

Gerelateerde producten

Verticale verkoop

Kruisverkoop

Eigen opties
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1. Verplichte velden invoeren

Voer alle verplichte velden in . De verplichte velden zijn aangegeven met een
rood sterretje bij de label *.

Mocht u een verplicht veld vergeten zijn, dan krijgt u automatisch een melding
hierover.

2. Instellingen bij Status, Zichtbaarheid

Bij Algemeen -> Status moet de optie op Ingeschakeld staan. Dit wil zeggen dat
het product aanstaat. Echter ziet u met alleen het ‘aanzetten van het product’ het
product niet op de front-end. Dit gebeurt bij Zichtbaarheid. Deze optie zet u op
‘Catalogus, Zoeken'.

3. Voorraad en Beschikbaarheid

Bij Voorraad geeft u de hoeveelheid voorraad en beschikbaarheid weer. Als de
voorraad op O staat, wordt er geen product weergegeven op de front-end. Ook
wordt er geen product weergegeven als de Beschikbaarheid op Niet leverbaar
staat. Let op! Standaard staat deze hierop. U dient het bij elk product handmatig
aan te zetten.

4. Website en Categorie moeten ingevoerd zijn
De Website(s) en Categorie(én) dient u aan te vinken, zodat Magento weet onder
welk menu het product komt te zitten.

Ga naar -> Catalogus -> Beheer producten -> Product toevoegen. Kies eventueel
de Attributenset en het type product en volg alle stappen om het product in te
voeren. Tijdens het invoeren van productdetails op de pagina Voorraad
(Productinformatie tab -> VVoorraad) zult u rekening mee moeten houden met de
optie ‘Beschikbaarheid’. Deze staat namelijk standaard op ‘Niet leverbaar'.
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